Prefeltura MUHlClQal de IQeré Processo n° 113/2012

Acesso Rodovia Castelo Branco, km 116 Convite 1 023/2012
CNPJ 46.634.085/0001-60 Foha

Avenida Santa Cruz, 355 — Fone PABX 3266213
CEP 18560-000 — IPERO — Estado de Sao Pau

EDITAL CONVOCATORIO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE IPERO comunica aos intssados que
acha aberto, junto ao departamento de licitacOelcitacao/modalidade
Convite n° 023/2012 com o referido objeto:

“Contratacao de empresa para prestacao de serveg@garantir o
acesso publico, de forma rapida, aos municipesogiseam informacoes,
orientacdes ou respostas as suas solicitacdes @@os publicos,
proporcionando transparéncia e exceléncia das acfeslunicipio, por
meio da otimizac&o dos procedimentos administratigerando economia
de tempo, seguranca, control e das informaedesiucédo de custos.”

Os interessados em participar, deveréo retiraitalews horarios 09:00 horas
as 11:00 horas e das 14:00 horas as 16:00 horas;

A presente licitacao é do tipo de menor preco dlabeegida pela Lei Federal
n° 8.666/93 e suas atualizagcdelseeComplementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006 Os envelopes deverdo ser entregues até o dia Wan de 201até as
09:00 horas.

Iperd, 10 de Maio de 2012.

Depto de licitacOes

Edital Convite n°® 023/2012 - Processon® 113/2012 Pagina 1



Prefeltura MUHlClQal de IQeré Processo n° 113/2012

Acesso Rodovia Castelo Branco, km 116 Convite 1 023/2012
CNPJ 46.634.085/0001-60 Foha

Avenida Santa Cruz, 355 — Fone PABX 3266213
CEP 18560-000 — IPERO — Estado de Sao Pau

EDITAL

PROCESSO N°113/2012

MODALIDADE DE LICITACAO : CONVITE N° 023/2012.

DEPTO. REQUISITANTE: Secretaria de Obras

TITULO: “Contratacdo de empresa para prestacao de seiggprantir o acesso publico, de
forma rapida, aos municipes que buscam informagdiesitacdes ou respostas as suas solicitacdes
aos 6rgaos publicos, proporcionando transparénexaeléncia das acdes do Municipio, por meio
da otimizagao dos procedimentos administrativosrgi economia de tempo, seguranga, controle
das informacdes e reducao de custos.”

TIPO DE LICITACAO : MENOR PRECO GLOBAL

REGENCIA: Lei 8.666/93

DATA ENTREGA DOS ENVELOPES: 17/05/2012, até as 09:00 horas.

DATA ABERTURA DOS ENVELOPES: 17/05/2012, as 09:30 horas.

01- PREAMBULO

1.1- MARCO ANTONIO VIEIRA DE CAMPOS, Prefeito Munjgal de Iperd, Estado de Sao Paulo,
no uso de suas atribuicbes legais, faz saber desessados que acha aberto na PREFEITURA
MUNICIPAL DE IPERO, sita Av. Santa Cruz n° 355, or®ite n® 023/2012 pelo menor preco global,
com a finalidade abaixo indicada e regida pelaHezleral 8.666/93 de 21.06.93, e se processara de
acordo com as exigéncias e condi¢des estabelewdss Edital.

02- DO OBJETO

2.1 — “Contratacdo de empresa para prestacaa\decspara garantir o acesso publico, de forma
rapida, aos municipes que buscam informacdesitag@es ou respostas as suas solicitacbes aos
orgaos publicos, proporcionando transparénciacel@émcia das a¢cdes do Municipio, por meio da
otimizacdo dos procedimentos administrativos, igisaconomia de tempo, seguranca, controle
das informacdes e reducdo de custos.”

2.2 — Racionalizacdo do fluxo de documentos e tivefeontrole sobre a sua producéo, por meio de
aplicacdo de modernas técnicas administrativasweses tecnoldgicos trardo melhorias substanciais
aos servicos de gestdo de informacdo, aumentaedodheficacia, garantindo o cumprimento dos
direitos de cidadania e sendo, para o préprio Mpic suporte para as decisbes politico-

administrativas.

2.3 — Propor a Prefeitura através de técnicas zeficale racionalizacdo de trabalho, rotinas e
documentos, sempre com garantia de procedimeng&cse e inter-relacionados a melhoria no
sistema de procedimento de documentos que tranattanés do sistema de protocolo da Prefeitura.

Edital Convite n°® 023/2012 - Processon® 113/2012 Pagina 2



Prefeltura MUHlClQal de IQeré Processo n° 113/2012

Acesso Rodovia Castelo Branco, km 116 Convite 1 023/2012
CNPJ 46.634.085/0001-60 Foha

Avenida Santa Cruz, 355 — Fone PABX 3266213
CEP 18560-000 — IPERO — Estado de Sao Pau

2.4 -PROCEDIMENTOS

2.4.1 —Mapeamento de Procedimentos e RotinasExecutar o0 mapeamento dos procedimentos
internos da Prefeitura, decorrentes das soliciea¢éigas pelos municipes que buscam informacdes,
orientagcdes ou respostas dos 0rgaos publicos. gregoovida através de entrevistas de campo com 0S
funcionarios envolvidos, produzindo um fluxogranue gproduz fielmente a realidade.

2.4.2 —Fluxo de Documentos:Estabelecer o fluxo atual dos documentos e dosefdimmentos
analisando as possibilidades de reducdo de tengeslaurocratizacdo de etapas, de processos e d
documentos repetitivos ou desnecessarios de audiont;seguranca das transacdes e confiabilidade
das operacoes.

2.4.3 —Otimizacdo de rotinas e Racionalizagdo do TrabalhoA partir do mapeamento dos
processos e da andlise dos procedimentos atuaeseapar, onde possivel, propostas de reducéo,
alteracdo ou integracdo de etapas, procedimentodooumentos, ou de alteracdo de atividades
funcionais, ou de automatizacdo de processos egratdo aos sistemas informatizados existentes
para melhoria dos processos e otimizacao das sah@inistrativas.

2.4.4 —Desenvolvimento de Manuais, Treinamento e implant@p: Para as propostas aprovadas
estabelecer os manuais de procedimentos, treinssugsios internos e acompanhar a implantacao.

3- DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

3.1- O edital completo podera ser retirado na sgmePrefeitura Municipal de Iperd, junto ao
departamento de licitacdes até 24 horas antestosgardos envelopes, nos horarios das 09:00 horas
as 11:00 horas e 14:00 horas as 16:00 horas;

3.2- Os envelopes deverdo ser entregues até & 98@s do dia 17/05/2012, os quais serdo abertos
no dia 17/05/2012 as 09:30 horas;

3.3- A prestacao de servigos objeto dessa licitagéiara mediante assinatura do contrato.

3.4- O adjudicatario devera firmar o termo de aotiou retirar o instrumento equivalente, no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis da data em quedovacado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
IPERO, sob pena de perda do direito da contratap@dorme previsto no artigo 64 da Lei 8.666/93;

3.5- A licitante vencedora devera conduzir o obfigeta licitacdo em estrita observancia a legislaca
federal, estadual, municipal, encargos trabalhistaButarios e securitarios incidentes sobre a
execucao do contrato pertinentes objeto do presenteato;
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3.6- A contratada devera prestar todo esclareconamtinformacédo solicitada pela Prefeitura, ou por
seus prepostos, sobre a prestacdo de servicos;

3.7- O Prazo de vigéncia previsto do contrato derd50 (cento e cinquenta) dias.

04- DAS SANCOES

4.1- Pela inexecucao total ou parcial dos servomd#ratados nesta licitacdo, ficardo impostas as
sancdes administrativas conforme artigos 86, 87 @afei 8.666/93,;

4.2- Adverténcia, sempre que forem constatadagulaedades, para as quais tenha a licitante
concorrido diretamente, a ocorréncia que seratradess no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura;

4.3- Multa de 30% (trinta por cento), sobre o fatoento mensal, na hipotese de inexecucéao total do
contrato, que enseje a rescisdo do mesmo;

4.4- Multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobfatoramento mensal, quando a licitante executar o
objeto contratual em desacordo com as normas eciBspedes técnicas aplicaveis pelo 6rgéo
fiscalizador competente;

4.5- A recusa injustificada do adjudicatario emiresso contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Adimacao, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o a multa de 30%valor total da proposta e as penalidades
legalmente estabelecidas, tais como a¢fes porgperdanos que o0 ato possa acarretar.

05 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E PROPOSTA

5.1- Poderao participar da presente licitacdo gsresa que ndo possuem nenhum fato impeditivo
para contratar com a Administracdo Publica;

5.2- No dia e hora e local designado neste corostgproponentes deverdo apresentar 02 (dois)
envelopes, contendo o nome da empresa, enderegetonCNPJ do proponente, tudo de modo bem
legivel, sem emendas, rasuras e/ou condi¢des ass@itmargem ou nas entrelinhas. Devera ser
apresentada em envelope fechado e indevassavel.

5.3-As propostas que ndo atenderem as exigénciasitdbsta desclassificado;

06- DA APRESENTA CAO DOS ENVELOPE
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6.1-Envelope n° 01- DOCUMENTACAO

O envelope (DOCUMENTACAO) deveréa conter na suagpfantal os seguintes dizeres:
A

Prefeitura Municipal de Ipero

A/C Comissao de Licitacao

Envelope 01- DOCUMENTAGAO

Carta Convite n° 023/2012

Data [/ [/ ... horas."

6.2- Envelope 102 - PROPOSTA

O envelope (PROPOSTA) devera conter na sua parteafros seguintes dizeres:
A

Prefeitura Municipal de Iperé

A/C Comisséo de Licitacao

Envelope n° 02 - PROPOSTA

Carta Convite n° 023/2012

Data / [ ... horas.

6.3- O Envelope n° 01- Documentacéo dever a contes seguintes documentos:

6.3.1- Contrato Social e alterages;
6.3.2 CNPJ;

6.3.3- Certiddo negativas de INSS (CND);
6.3.4- Certidao negativa de FGTS.

6.3.5- Declaracdo de que assume inteira respoitzaisl pela perfeita execucdo do objeto dessa
licitacdo, que tem pleno conhecimento das condigdtsbelecidas e estd de acordo com todas as
clausulas, itens e condigcbes do presente Editad, p@dendo em qualquer hipétese, invocar
circunstancia alguma, como elemento eventualmemigeditivos do perfeito cumprimento das
obrigacdes contratuais.

6.3.6- Declaracao de que nao ha fato impeditivoaatabilitacdo para participar desta licitagcdo, bem
como esta ciente de que devera declara-los quasatados, durante o procedimento licitatorio e/ou

execucao dos servicos;

6.3.7- Declaracdo de que néo foi declarada inid@peta poder Publico de qualquer esfera, assim
como que ndo se encontra inadimplente ou impedidecithr e nem é objeto de quaisquer restricoes
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ou notas desabonadoras no cadastro de fornecedmmpsaisquer 6rgdos da Administracdo Publica
Federal, Estadual e Municipal direta ou indireta.

6.3.8- Os documentos necessarios a habilitacdorfmder apresentados em original, por qualquer
processo de cOpia autenticada por cartério comfgetenpor servidor da Administragédo, ou por érgao
da imprensa oficial.

6.3.9- As microempresas e empresas de pequeno quEt€uiserem postergar a comprovacao da
regularidade fiscal para 0 momento posterior agajmento das propostas e ter preferéncia no critério
de desempate quando do julgamento das propostgemuos da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, deverdo apresentar, também,ratfila de que estdo enquadradas como
microempresa ou empresas de pequeno porte (confoicaso) nos termos da Lei Complementar n°

123/06, e que querem exercer a preferéncia naioridé desempate no julgamento das propostas de
precos.

6.3.10- As microempresas e empresas de pequerdamerao apresentar no envelope de habilitacao
os documentos referentes & regularidade fiscahvtadapresentada a declaracdo constante no item
7.13 acima, eventual restricdo podera ser sanaik @pjulgamento das propostas de precos, como
condicao para a assinatura do contrato, na form@damplementar 123/06.

6.5- O Envelope 102 Proposta devera conter:

6.5.1 A Proposta deve ser apresentada em 01 (uma) viagtafihda, por meio mecanico, redigida
em portugués, sem emendas ou rasuras, contendo Bae#l, endereco, CNPJ, Inscricdo Estadual,
telefone, fax e e-mail (quando existente), nomendeEeco do Signatario, Funcdo/Cargo. Devera ser
apresentada em envelope fechado e indevassavembém serdo rubricados por todos os presentes
antes de abertos.

6.5.2- 0 prazo minimo da validade da proposta der®0 (sessenta) dias, que devera constar na
proposta.

6.5.3- Declaracdo que nos precos apresentados ieslisos todos os encargos fiscais, sociais,
trabalhistas, previdenciarios, impostos, taxastrimncdes incidentes e o0s custos diretos e itmhire

6.5.4- O preco devera ser global, levando-se enactmuos os impostos devidos em funcdo dos
servicos e outras despesas decorrentes.

6.5.5- Condi¢cOGes de Pagamento conforme este edital;

07 - CRITERIOS PARA JULGAMENTO
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7.1- No julgamento da presente licitagdo serd lewesd consideracao;
7.1.1- O menor preco global do objeto deste edital;

7.1.2- No caso de empate, sera adotado o seguotedimento: Na situacdo em que duas empresas
apresentarem o mesmo valor, e dentre elas estivaramquadrada como microempresa ou empresa
de pequeno porte, esta sera considerada vencesdodelitre elas existirem duas ou mais empresas
assim qualificadas, a classificagdo sera decididaqrteio.

7.1.3- Nas situagcdes em que duas ou mais propaiadicitantes ndo enquadrados como
microempresas e empresas de pequeno porte apresengsmo valor, a classificacdo sera decidida
por sorteio, em ato publico para o qual todos @tahtes classificados serdo convocados, indicando-
se o dia e a hora do local do evento.

7.1.4- Decorridos 30(trinta) minutos da hora maacadra o sorteio sem que compareca todos os
convocados, o sorteio realizar-se-a com a presgngaalquer nimero de licitantes presentes.

7.1.5- Quando as propostas apresentadas pelasemjmresas e empresas de pequeno porte forem de
até 10% (dez por cento) superiores a proposta Ipeaisclassificada, desde que esta também néo se
enguadre nessas categorias, proceder-se0a datediguima:

7.1.6- A microempresa ou empresa de pequeno paie bem classificada, apos convocada, podera
apresentar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, ptapte preco inferior aguela considerada vencedora
do certame, situacdo em que o objeto sera adjumadseu favor.

7.1.7- Nao sendo vencedora, a microempresa ou gesafde pequeno porte mais bem classificada,
na forma do subitem anterior, serdo convocadam@snescentes que por ventura se enguadrem
nessas categorias e cujas propostas estejam dkninmite estabelecido, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito.

7.1.8- No caso de equivaléncia dos valores apragesipelas microempresas e empresas de pequen
porte que se encontrem no limite estabelecidoemo it0.10, sera realizado sorteio entre elas paa qu
se identifiquem aquela que primeiro podera aprasemtlhor oferta.

7.1.9- As microempresas e empresas de pequeno guoeteuiserem postergar a comprovagédo da
regularidade fiscal para 0 momento posterior agajmento das propostas e ter preferéncia no critério
de desempate quando do julgamento das propostagemaos da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, deverdo apresentar, também,ralgida de que estdo enquadradas como
microempresa ou empresas de pequeno porte (confoiaso) nos termos da Lei Complementar n°
123/06, e que querem exercer a preferéncia naiordé desempate no julgamento das propostas de
precos.

7.1.10- As microempresas e empresas de pequereodemerdo apresentar no envelope de habilitacédo
os documentos referentes & regularidade fiscahvtadapresentada a declaracdo constante no item
acima, eventual restricdo podera ser sanada apdtgamento das propostas de pregcos, como
condicdo para a assinatura do contrato, na form@damplementar 123/06.

7.1.11- Seréo desclassificadas as empresas questiggrem de acordo com o edital.
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08 — ABERTURA DO ENVELOPE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1- A Comisséo de Licitacdo fara a verificacdoetwelope “Documentacdo” de acordo com 0s
requisitos do edital, que devera ser devidamerjistrado na ata de julgamento, passando ao exame
dos envelopes “Proposta”, ali apresentadas, petseptes na sessdo, e que encerrados os trabalho
de exame das Propostas, serd dado a oportunidedesplicitantes apresentarem as inabilitacdes;

8.2- Ficarao inabilitadas as empresas que naoeatamcdas exigéncias deste Edital,

8.3- Em caso de desisténcia expressa de todoscibsntés sobre o0s recursos interpostos do
julgamento, a comissdo podera promover de imediat@ncedor e encaminhar ata da sessao ao
gabinete do prefeito para os atos de Adjudicagdomreologacéo;

09- CONDI COES DE PAGAMENTO

9.1- A fatura serd encaminhada no ultimo dia gilcdda més, apds a execucao dos servicos, a qua
aferida e conferida pelo setor competente seréalileepara faturamento e paga em até 10 (dez) dias
Uteis apds sua emisséo, salvo se este dia coimadirsabado, domingo, feriado ou dia em que néo
houver expediente na sede da Prefeitura, hipotasgue, prorrogar-se-a para o primeiro dia util que
se sequir;

9.2- Nao sera efetuado qualquer pagamento a catdraénquanto houver pendéncia de liquidagcédo da
obrigacéo financeira em virtude de penalidade adimpléncia contratual.

9.3- A CONTRATANTE se reserva o direito de exigg @ONTRATADA, em qualquer época, a
comprovacao de quitacdo das obrigacdes traballésfasvidenciarias e com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal.

10- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1- As despesas resultantes dessa licitagdor&@omper conta da dotacdo orgamentaria do exercicio
de 2012.

11 - DISPOSICOES GERAIS
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11.1- Sera considerado vencedor o licitante quesaptar o0 menor preco global;

11.2- Em atendimento ao artigo 22 paragrafo 33ra ponhecimento do publico expede-se o presente
Edital que é afixado no quadro de editais destacipatidade pelo periodo de sua vigéncia.

11.3- A empresa contratada ficara sujeita a fisagéio da Prefeitura quanto a execugéo dos semvicos
fim de verificar se no seu desenvolvimento estadgenlados as especificacdes técnicas e demais
requisicdes previstas no contrato.

11.4- Quaisquer outros esclarecimentos sobre ameedicitacdo, poderdo ser obtidos através do
Departamento de Licitagcdes no horario das 08:08shés 11:00 horas — 14:00 horas as 16:00 horas.

11.5- Sera de inteira responsabilidade da Emp@ssatada, quaisquer danos causados a terceiros, a
pessoas e ao patrimdnio publico, durante a exeal@siservicos contratados.

11.6- As partes elegem o Foro de Boituva para dimitodas e quaisquer questdes oriundas do
presente procedimento licitatorias.

IPERO, EM 10 DE MAIO DE 2012.
Depto juridico

SAMYRA PIMENTA PEREIRA FRANKLIN
PRESIDENTE DA CPL

ANEXO |
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Prefeitura Municipal de Ipero

Acesso Rodovia Castelo Branco, km 116
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Processo n° 113/2012
Convite n° 023/2012

CNPJ 46.634.085/0001-60 Folha___

Processo n°® 113/2012

Item

Un

Qtd

Especificacdo do Servico

Valor
Total

01

Un

01

- Contratacdo de empresa para prestacderdigo para garantir
acesso publico, de forma répida, aos municipes lbugcam
informacdes, orientagdes ou respostas as suagamlEs aos 0rgad
publicos, proporcionando transparéncia e excelédam a¢des d
Municipio, por meio da otimizagdo dos procedimer
administrativos, gerando economia de tempo, segaraontrole da
informacdes e reducéo de custos.”

- Racionalizacdo do fluxo de documentos e o efatoutirole sobre i

sua producdo, por meio de aplicagdo de modernasicase

administrativas e recursos tecnoldgicos trardo oneld substanciai
aos servicos de gestdo de informacgédo, aumentardoaheficacial
garantindo o cumprimento dos direitos de cidadans&ndo, para
préprio Municipio, suporte para as decisdes polédministrativas.

- Propor a Prefeitura através de técnicas eficdegacionalizacéo d
trabalho, rotinas e documentos, sempre com garaike
procedimentos seguros e inter-relacionados a malhorsistema d
procedimento de documentos que transitam atravesisiema de
protocolo da Prefeitura.

PROCEDIMENTOS

- Mapeamento de Procedimentos e Rotinas:Executar o

mapeamento dos procedimentos internos da Prefede@rrentes

das solicitacbes feitas pelos municipes que busicdonmacdes
orientacbes ou respostas dos 6rgaos publicos. Acamovida
através de entrevistas de campo com os funcion&neslvidos,
produzindo um fluxograma que produz fielmente #idade.

- Fluxo de DocumentosEstabelecer o fluxo atual dos documentg
dos procedimentos analisando as possibilidadesdieg&o de temp
e desburocratizacdo de etapas, de processos e aenettos
repetitivos ou desnecessarios de automacdo de asggurdag
transacOes e confiabilidade das operacoes.

o

S
0
1tos

~

D

(@]

D

D

DS €

@]

- Otimizag&o de rotinas e Racionalizacdo do TrabalhoA partir do
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mapeamento dos processos e da andlise dos prootasreguais
apresentar, onde possivel, propostas de reducderacdo oy
integracdo de etapas, procedimentos ou documeniade alteraca
de atividades funcionais, ou de automatizacdo deess0S Ol
integracdo aos sistemas informatizados existeraes pelhoria do
processos e otimizagcdo das rotinas administrativas.

0O

— Desenvolvimento de Manuais, Treinamento e implant@p: Para
as propostas aprovadas estabelecer os manuaisodedipnentos
treinar 0s usuarios internos e acompanhar a inggfaot

Valor Global da proposta: R$ ( )

* Prazo de Vigéncia: 150 (cento e cinquenta) dias.

* Condicdo de Pagamento: Conforme Edital

* Validade da Proposta: 60 dias

Iperd, 10 de Maio de 2012.

SAMYRA PIMENTA PEREIRA FRANKLIN
PRESIDENTE DA CP
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ANEXO — I

MINUTA DE DECLARACAO DE QUE ESTA ENQUADRADO COMO MI CROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE NOS TERMOS DO ART. 3° [A LEI
COMPLEMENTAR N° 123/2006.

Declaracdo de enquadramento como microempresa ou presa de pequeno porte

Licitacdo n°:

Protocolo Administrativo n°:

Objeto:

A nome da Licitante) , _qualificada como microempresa ( ou empresa de
pequeno porte) por seu representante legal (doexdninscrita no CNPJ sob n° , com sede
a , declaragzadevidos fins de direito postergar a

comprovacao da regularidade fiscal para momentotwpm, conforme estabelecido no edital, e ter
preferéncia no critério de desempate quando darfudgto das propostas, nos termos da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

Sendo expresséo da verdade subscrevo-me.

Local/Data).

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO —1lI
MINUTA DE CONTRATO
CONVITE 023/2012
PROCESSO N° 113/2012

el® presente instrumento, de um I&RREFEITURA MUNICIPAL DE
IPERO, CNPJ 46.634.085/0001-60, com sede & Av. Santa, G&b, Iper6/SP, neste ato representado
por seu Prefeito Municipal, Sr. XXXXXXXXXX, RG XXXXXXXXXXXX, residente e domiciliado a
XXXXXXXXXXXXXXXXK, NO XXXX, Bairro XXXXXXXX, Iper6é/S P, denominada simplesmente
CONTRATANTE, de outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXCNPJ XXXXXXXXXXXXXX,
estabelecida & XXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato por serepresentante legal XXXXXXXXXXX,
RG XXXXXXXXXXX, CPF XXXXXXXXX, doravante denominadasimplesmente CONTRATADA,
tém por justo e contratado“@ontratacdo de empresa para prestacao de serargogarantir o acesso
publico, de forma rapida, aos municipes que bustdormacdes, orientacdes ou respostas as suas
solicitagcBes aos 6rgaos publicos, proporcionaratspraréncia e exceléncia das acées do Municipio, po
meio da otimizacdo dos procedimentos administratigerando economia de tempo, seguranga, controle
das informacfes e reducdo de custos,” com intedpsdrvancia e sujeicdes as normas consubstanciadas
na Lei Federal n.° 8.666/93, no que for aplicAlem como as condicdes estabelecidas nas clausulas a
seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

— “Contratacdo de empresa para prestacdo de sepagm garantir o acesso publico, de forma

rapida, aos municipes que buscam informacdesptag@es ou respostas as suas solicitacdes aos
O0rgaos publicos, proporcionando transparéncia elémcia das acbes do Municipio, por meio da
otimizacdo dos procedimentos administrativos, gieyaeconomia de tempo, seguranca, controle das
informacdes e reducéo de custos.”

— Racionalizacdo do fluxo de documentos e o efetiontrole sobre a sua produgdo, por meio de
aplicagdo de modernas técnicas administrativaswses tecnologicos trardo melhorias substanciss a
servigos de gestdo de informacdo, aumentando-lbéis&cia, garantindo o cumprimento dos direitos de
cidadania e sendo, para o proprio Municipio, s@ppatra as decisdes politico-administrativas.

— Propor a Prefeitura através de técnicas eficdeesmcionalizacdo de trabalho, rotinas e documentos
sempre com garantia de procedimentos seguros e-ratdeionados a melhoria no sistema de
procedimento de documentos que transitam atravéstimna de protocolo da Prefeitura.

—PROCEDIMENTOS

— Mapeamento de Procedimentos e RotinagExecutar o mapeamento dos procedimentos interaos d
Prefeitura, decorrentes das solicitacOes feitagspelunicipes que buscam informacgdes, orientacdes ou
respostas dos 6rgaos publicos. Acdo promovida edrde entrevistas de campo com os funcionarios
envolvidos, produzindo um fluxograma que produlrfente a realidade.
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— Fluxo de Documentos:Estabelecer o fluxo atual dos documentos e dosednmentos analisando as
possibilidades de reducdo de tempo e desburogratizde etapas, de processos e de documentos
repetitivos ou desnecessarios de automacao deaseguilas transacoes e confiabilidade das operacdes.

— Otimizacdo de Rotinas e Racionalizacdo do Trabalhd partir do mapeamento dos processos e da
analise dos procedimentos atuais, apresentar,pnsével, propostas de reducao, alteracédo ou agagr

de etapas, procedimentos ou documentos, ou degitede atividades funcionais, ou de automatizacao
de processos ou integracdo aos sistemas informasizaxistentes para melhoria dos processos e
otimizag&o das rotinas administrativas.

— Desenvolvimento de Manuais, Treinamento e implant@p: Para as propostas aprovadas estabelecer
0s manuais de procedimentos, treinar os usuatieos e acompanhar a implantacao.

CLAUSULA SEGUNDA — DA FORMA DE EXECUCAO

- A contratante devera conduzir o objeto destdaljéio em estrita observancia a legislacdo federal,
estadual, municipal, encargos trabalhistas, oot e securitarios incidentes sobre a execucéo do
contrato pertinentes objeto do presente contrato;

- A contratada devera prestar todo esclarecimentmformacéo solicitada pela Prefeitura, ou porsseu
prepostos, sobre a prestacao de servicos;

- A prestacao de servigos objeto dessa licitag&@mnd mediante assinatura do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENT O

- A fatura serd encaminhada no dltimo dia util ddacmés, apos a execucdo dos servicos, a qualaageri
conferida pelo setor competente serd liberada farmamento e paga em até 10 (dez) dias de sua
emissao, salvo se este dia coincidir com sdbaduindo, feriado ou dia em que ndo houver expediente
na sede da Prefeitura, hipétese em que, prorr@garpara o primeiro dia Util que se sequir;

- Nao sera efetuado qualquer pagamento a contragedmanto houver pendéncia de liquidacdo da
obrigacgéo financeira em virtude de penalidade adimpléncia contratual.

- A CONTRATANTE se reserva o direito de exigir d@ORTRATADA, em qualquer época, a
comprovacdo de quitacdo das obrigacOes trabalhéstpeevidenciarias e com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal.

- Da-se ao presente contrato o valor de R$------—----—----------- (mmmmmmmmmmm e )
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CLAUSULA QUARTA — DOS PRAZOS

- O Prazo de vigéncia previsto do contrato serd5fe(cento e cinquenta) dias.

CLAUSULA QUINTA - DAS DESPESAS

- As despesas decorrentes deste contrato correr@mpta do ano de 2012.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES

- Pela inexecucao parcial de qualquer dos sendessritos nas clausulas anteriores, fica establelegie o
pagamento ficarda suspenso ou retido até que setexaeservico em sua integralidade, sendo que rnodme
de suspensao ou retencdo o valor ndo sofrerazatgadi de qualquer natureza.

- Adverténcia, sempre que forem constatadas iragigialdes, para as quais tenha a licitante concorri
diretamente, a ocorréncia que sera registrada dasfta de Fornecedores da Prefeitura;

- Multa de 30% (trinta por cento), sobre o faturatnemensal, na hipétese de inexecugédo total daatont
gue enseje a rescisao do mesmo;

- Multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre torlamento mensal, quando a licitante executar etobj
contratual em desacordo com as normas e espediisatgcnicas aplicaveis pelo 6rgao fiscalizadc
competente;

- A recusa injustificada do adjudicatario em agsma&ontrato, aceitar ou retirar o instrumento egleinte,
dentro do prazo estabelecido pela Administrac&@actariza o descumprimento total da obrigacdo aslsym
sujeitando-o & multa de 30% do valor total da pstgpe as penalidades legalmente estabelecidasptais
acdes por perdas e danos que o ato possa acarretar.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

- A inexecucéo total ou parcial deste contrato guoalquer dos motivos enumerados no artigo 78, da L
8.666/93, ocasionara a aplicagdo de multa de 1@%ddr cento) do valor total do contrato.

- A rescisao do contrato podera se dara sob qualiqiseformas delineadas no Artigo 79, da Lei 8. 886/
CLAUSULA OITAVA — DA LEGISLACAO

- Constituicdo Federal

- Lei de LicitagGes e Contratos n° 8.666/93 atadkzpelas leis n°® 8.883/91, 9.032/95, 9.648/98#4¢99.
- Lei Organica Municipal.
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CLAUSULA NONA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

- A Fiscalizacdo da prestacdo dos servicos seré&idgepor um representante da CONTRATANTE
devidamente credenciado pelo Senhor Prefeito Mpalicao qual competira dirimir as duvidas que sargi

no curso da prestacao dos servigos e exercer enrateda plenitude a agéo fiscalizadora de quedrbaéa n®
8.666/93.

- A fiscalizacdo de que trata esta CLAUSUDh&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTR2XA
por quaisquer irregularidades, ou ainda resultdatenperfeicdes técnicas, vicio redibitorio e, mareéncia
desses, ndo implica em co-responsabilidade da C@ANARTE ou de seus agentes e prepostos.

- A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar tmdo ou em parte 0s servicos prestados,

considerados em descordo ou insuficientes, confowse termos discriminados na proposta d
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

- Conduzir os servicos em estrita observancia ialéagio federal, estadual, municipal, encargosathégias,
tributarios e securitarios incidente sobre a ex&gwp contrato pertinente objeto do presente dontra

- Para a presente contratacao nao serao aceijostesamonetarios durante a vigéncia do contrato.

- As partes contratantes elegem o Foro de Boittva, renuncia a qualquer outro, por mais privilegigde
seja, para dirimir as questdes oriundas da presestea.

- E por estarem de acordo com as clausulas acissmaao presente em 03 (trés) vias de igual teor,
presenca de duas testemunhas, para que produzfeitns legais.

Prefeitura Municipal de Iperd, xxxx de Xxxxxxxxxxxxe 2012.
Minuta de Contrato Aprovada
Departamento juridico

PREFEITURA MUNICIPAL DE IPERO

Contratante
) 9.90.9.9.90.9.90.9.9.0.0.4
Contratado
Testemunhas:
1_
2_
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Departamento de Compras e Licitacoes

Comprovante de recebimento de Edital de Licitacao

Recebemos o Edital do Convite n°® 023/2012

Objeto: “Contratacdo de empresa para prestacaerdes para garantir o acesso o
publico, de forma rapida, aos municipes que busctommacodes, orientagdes ou
respostas as suas solicitacfes aos o0rgaos pulgropsrcionando transparéncia e
exceléncia das ac6es do Municipio, por meio daizaigdo dos procedimentos
administrativos, gerando economia de tempo, segar@ontrole das informacdes e
reducdo de custos.”

/ / .
DATA ASSINATURA

NOME DA EMPRESA:

CNPJ:

END.:

FONE:

CARIMBO DA EMPRESA
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